
ABDUL HALİM BEZİRCİLİOĞLU İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET  STANDARTLARI 

 
SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

   SÜRESİ (EN GEÇ) 
 

 
 

1 

 
 
Kayıt Kabul 

 
1-Kayıt Formu 
2-Şehit ve Muharip gazi çocukları ile özel  eğitime ihtiyacı olan çocuklar 
için durumlarını gösteren belge 
3-T.C Kimliği 

 
 

10 DK. 

 
 

2 

 
 
Anasınıfı Kayıt 

 
1-T.C Kimlik No 
2-Öğrenci  Kayıt Başvuru ve Öğrenci Bilgi Formu 
   (Aday Kayıt Formu-Başvuru Formu-Acil Durum Bilgi Formu) 
3-Aşı Kartı 
4-Dört(4)adet fotoğraf 

 
 

10.DK. 

 
 

3 

 
 
Nakil  ve Geçişler 

 
1-T.C Kimlik No 
2-Veli Dilekçesi 
3- Şehit ve Muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar 
için durumlarını gösteren belge 
4-Öğrencinin okul kayıt bölgesi sınırlarında ikamet ediyor olması 

 
 

10.DK. 

 
 

4 

 
Yurt Dışından 
Öğrenci Nakli 
 

 
1-Öğrenim Belgesi 
(İl Milli Eğitim Müdürlüğüne müracaat edilecek 

 
 

30.DK. 

 
5 

 
Denklik ile Kayıt 

 
1-T.C Kimlik No 
2-Denklik Belgesi 
 

 
1 İŞ GÜNÜ 

 
6 

 
Öğrenci Belgesi 
 

 
1-Sözlü Müracaat 

 
10.DK. 

 
 

 
Öğrenim Belgesi 

 
1-Sözlü Başvuru 

 
 



7 Diploma 
 

2-Vekaletname 
3-Diplomanın posta ile gönderilmesi için dilekçe 

1 SAAT 

 
 

8 

 
Öğrenci Durum Belgesi 
(Velisi ile yurtdışına gidecek 
öğrenciler için) 

 
1-Dilekçe 
   (İ.K.Y. madde 52) 

 
 

20 DK. 

 
9 

 
DYK   destekleme ve yetiştirme 
kurslarına katılma 

 
1-Veli izin dilekçesi 

 
 

10 DK. 
 

10 
 
Öğrenciye İzin İsteme    (Veli)             

 
1-Dilekçe 
2-Sağlık raporu 

 
10 DK. 

 
11 

 
Sınıf Yükseltme 

 
1-Veli Dilekçesi 

 
1 HAFTA 

 
 

12 
 
 

 
 
Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 

1-Denklik Belgesi 
2-Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine dair Emniyet  Genel    
Müdürlüğü’nden alınacak en az bir yıllık oturum belgesi 

 
 

20 DK. 

 
 

13 
 
 
 

 
Veli Tarafından Öğrenci 
Davranışlarını Değerlendirme 
Kurulu  
Kararına  İtiraz Etme 
 

 
 
1-Veli itiraz dilekçesi 

 
 
 

5 İŞ GÜNÜ 

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede             

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin a bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri Abdul Halim Bezircilioğlu İlkokulu Müdürlüğü 

İsim Osman BÜBER 

Ünvan Okul Müdürü 

Adres Ahi Evran Mahallesi 410. Sokak No:31            Kocasinan / KAYSERİ                                                

Telefon 03522410667 

Fax 03522410667 

E-posta 700523 @ meb.k12.tr   

Web site www. http://ahalimbezircili.meb.k12.tr 

 



İkinci Müracaat Yeri Kocasinan-  İlçe Milli Eğitim  Müdürlüğü 

İsim Yaşar ÖZTÜRK 

Ünvan İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres Sahabiye Mah. İstasyon Cad. No:20                 38010 Kocasinan/Kayseri 

Telefon 0352 3397374 

Fax 0352 3397373 

E-posta kocasinan@ meb.gov.tr    

Web site http://kocasinan.meb.gov.tr 

 


